
 

 ASSISTANT COMMERCIAL 

CARROSSERIE VINCENT ET FILS 

Rejoignez, vous aussi, le Groupe VINCENT et accompagnez-nous dans notre développement !  

Au sein du service commercial, dans le cadre d’un remplacement, vous travaillerez en collaboration avec 

les Responsables d’affaires qui se chargent de la vente d’équipements et de carrosseries pour poids-lourds 

et véhicules utilitaires, type bennes, grues auxiliaires de manutention, poly bennes ou plateaux… 

Révélez vos compétences en intégrant notre équipe ADV ! 

 

• Établissement des devis, à partir des chiffrages et des données techniques transmises par le 

responsable d’affaires 

• Ouverture et suivi des affaires dans notre ERP (enregistrement des commandes clients, 

commandes de matériels, élaboration des confirmations de commandes aux clients, livraison et 

facturation) 

• Classement des dossiers commerciaux 

• Traitement des commandes de matériels aux fournisseurs 

• Gestion de l’accueil et du standard ainsi que l’affranchissement du courrier. 

LES MISSIONS 

• Bac+2 minimum type BTS Assistant de gestion ou formation similaire 

• Vous justifiez de 3 ans d’expérience minimum sur un poste semblable, en assistanat commercial 

• Votre sens de l’entraide et esprit d’équipe seront des qualités appréciées pour ce poste ! 

 

LE PROFIL 

• CDD de 6 mois, renouvelable. Horaires de journée (35h) 

• Primes semestrielles + tickets restaurant + crèche d’entreprise + 

Participation/Intéressement aux résultats + mutuelle famille. 

LES AVANTAGES 

CDD de 6 mois, 

renouvelable 

 

(26) 
ETOILE-SUR-RHÔNE 

https://www.youtube.com/watch?v=rRT8M_xpClk&ab_channel=VincentGroupe

